
 

 

 

บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ    โรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 
ที่…………………..วันที่…………เดือน……………………………พ.ศ……………. 
เรื่อง    แจ้งนักเรียนประพฤติผิดระเบียบของโรงเรียน 
 

เรียน    ครทูี่ปรึกษาชั้น  ม……/……   
 

  เนื่องด้วย………………………………………..................................…………นักเรียนชั้น  ม………/………. 
ซึ่งเป็นนักเรียนในปกครองของท่านได้ประพฤติผิดระเบียบของโรงเรียน  ในเรื่อง 
 (  )  แต่งกายผิดระเบียบ    (  )  ท าลายทรัพย์สินของโรงเรียน 
 (  )  หนีเรียน     (  )  พกพาอาวุธ 
 (  )  ลักขโมย     (  )  ท าร้ายร่างกายผู้อ่ืน 
 (  )  เล่นการพนัน    (  )  เสพย์สิ่งเสพติด 
 (  )  ชักน าให้เกิดการทะเลาะวิวาท   (  )  ชู้สาว 
 (  )  ทะเลาะวิวาท    (  )  อ่ืน ๆ ……...........………………………………………. 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดท าการสอบสวนแล้วรายงานให้ทราบ ( ตามแบบการสอบสวน  ป.ค. 1 ) 
ภายในวันที่………..เดือน…………………………พ.ศ…………….  เพ่ือด าเนินการต่อไป 
 
  .............................................  ................................................. 
        (..................................................)    ( .........................................) 
   ครูที่พบเห็น      ผู้ช่วย/รองผู้อ านวยการ 
 
  
  
 ทราบ       รับทราบ ( นักเรียน ) 
  

ลงชื่อ………………......................…………………   ลงชื่อ………........................………………………… 
   (………………………......................……………)       (………………………….........................………) 
       ครทูี่ปรึกษา              นักเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบบันทึกการกระท าผิดระเบียบของโรงเรียน 
ครั้งที…่…… 

 
โรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 

วันที่……………เดือน………………………………พ.ศ…………… 
 

 ข้าพเจ้า………………………………………............................……..เลขประจ าตัว……………………เลขที่……………… 
นักเรียนชั้น ม. ……./…….  ได้กระท าผิดระเบียบของโรงเรียนเรื่อง…………………........................……………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
เหตุเกิดเมื่อ  วันที่………เดือน…………………………………พ.ศ………………     เวลา……………………น. 
สถานที่เกิดเหตุ……………………………………………………………………………………………………….. 
 การกระท าของข้าพเจ้าดังกล่าว  ข้าพเจ้าทราบว่าเป็นการกระท าที่ไม่ถูกต้อง  และข้าพเจ้าเคยได้รับการ  อบรม   
สั่งสอน  และตักเตือนอยู่เสมอ  ข้าพเจ้าทราบรายละเอียดทั้งหมดท่ีมีอยู่ในคู่มือนักเรียนของโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 
แต่ข้าพเจ้ายังไม่ปฏิบัติตาม  นับได้ว่าข้าพเจ้าได้เป็นผู้กระท าการอันใด  อันจะน าความเสื่อมเสียชื่อเสียงมาสู่โรงเรียนและ 
หมู่คณะ  ข้าพเจ้ายินดีให้ทางโรงเรียนพิจารณาโทษได้ทุกกรณี 
  

ลงชื่อ…………………………..............……..ผู้กระท าผิด  ลงชื่อ………….............………………………ผู้ปกครอง 
    (……………………………..............……….)       (……………….............……………………..) 
 
ลงชื่อ…………………………............………ครทูี่ปรึกษา  ลงชื่อ…………………............……………..หัวหน้าระดับ 
    (………………………..................……………..)       (…………………….................……………….) 
 

              
    

 
             ลงชื่อ.....................................................ผูช้่วย/รองผู้อ านวยการ 

     ( ............................................. ) 
 
 
 
 
 



 
 

             
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ฝ่ายกิจการนักเรียน  โรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 
ที่ .........................     วันที่…………เดือน……………………………พ.ศ……………. 
เรื่อง     รายงานการสอบสวนนักเรียนประพฤติผิดระเบียบของโรงเรียน 
 

 

เรียน    ผู้อ านวยการโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 
   

  ด้วย ( ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว )…………..........................…………………………………………. 
นักเรียนชั้น ม. ……../……..   ได้ประพฤติผิดระเบียบของโรงเรียนในเรื่อง 
(  )  แต่งกายผิดระเบียบบ่อยครั้ง (  )  ท าลายทรัพย์สินของผู้อ่ืน (  )  หนีเรียน 
(  )  พกพาอาวุธ   (  )  ลักขโมย   (  )  ท าร้ายร่างกายผู้อ่ืน 
(  )  เล่นการพนัน  (  )  สิ่งเสพติด……………………… (  )  ทะเลาะวิวาท 
(  )  ชักน าให้เกิดการทะเลาะวิวาท  (  )  ชู้สาว   (  )  อ่ืน ๆ .......................................………………… 

ซึ่งเป็นหมวดความผิดระเบียบวินัยของโรงเรียน  และนักเรียนท าผิดเป็นครั้งที่............. โดยได้ท าการสอบสวนแล้ว
ปรากฎว่า ( ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว )…......................…………............................................ประพฤติผิดระเบียบของโรงเรียน
จริงตามแบบ ป.ค. 1/1  ที่แนบมาพร้อมนี้ 
   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 
 

ลงชื่อ………………………………………. 
(…………………….....................………………………) 

ครูที่ปรึกษาชั้น ม……../……. 
การพิจารณาการลงโทษของฝ่ายกิจการนักเรียน 

(  )  ว่ากล่าวตักเตือน     
(  )  ให้ท ากิจกรรมสาธารณประโยชน์   
(  )  เชิญผู้ปกครองมาท าทัณฑ์บน   
(  )  เชิญผู้ปกครองมาให้ย้ายสถานศึกษา 
ลงชื่อ………………….....................………………..  ลงชื่อ…………….......................……………………… 
    (…………………………......................………….)    (  ................................................................  )  

                        หัวหน้าระดับชั้น                        ผูช้่วย/รองผู้อ านวยการ 
 

ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
............................................................................................................................. ....................................................................... 

   ลงชื่อ...................................................... 
                                                                        (................................................) 
                                                                   ผูอ้ านวยการโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 

 



       โรงเรียนโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม  
วันที่…………เดือน…………………………….พ.ศ…………… 

 
เรื่อง    นักเรียนประพฤติผิดระเบียบของโรงเรียน 
เรียน    ผู้ปกครอง……………………………………….........................……… 
 
  ด้วย…………………......................…………………………….นักเรียนชั้น  ม. .…../…….  ในความปกครองของท่าน
ได้ประพฤติผิดระเบียบของโรงเรียน  ในวันที่….................…….เดือน………..........…………………..พ.ศ……........………............... 
กล่าวคือ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ซึ่งทางโรงเรียนได้ลงโทษ โดย.......................................................................................................................... ......................... 
………….......................................................................... ................................................................................……………………… 
ความผิดครั้งนี้เป็นครั้งที่……..........…พร้อมทั้งได้ตักเตือนก าชับให้แก้ไขและปฏิบัติตนให้เป็นนักเรียนที่อยู่ในระเบียบของ
โรงเรียน  ขอได้โปรดดูแลกวดขันความประพฤติของนักเรียนในปกครองของท่านอย่างใกล้ชิดอีกทางหนึ่ง 
  ทางโรงเรียนหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคงได้รับความร่วมมือจากท่านด้วยดี  ขอขอบคุณมา  ณ โอกาสนี้ 
       

ขอแสดงความนับถือ 
 
ลงชื่อ………………………….................……..ครทูี่ปรึกษา    ลงชื่อ ……………………………......................………          
     (……………………….............……………)                 (………......................………………………………) 
  ผู้บันทึก                             หัวหน้าระดับชั้น  ม. …….. 
 
******************************************************************************************* 
 รับทราบ 
    ลงชื่อ……………………...............……………..นักเรียน 
                  (…………………….............…………………) 
      

ลงชื่อ…………………................………………..ผู้ปกครองนักเรียน      
     (…….................………………………………...) 

     …………../……………./…………. 
 
 
 
 
 

 
 
 



โรงเรียนโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม  
 

วันที่………….เดือน………………………….พ.ศ…………… 
 

เรื่อง     ขอเชิญผู้ปกครองพบเพ่ือปรึกษาหารือ 
เรียน     ผู้ปกครองของ……………………………………………… 
   

เนื่องด้วย……………………….......................................…………………………นักเรียนชั้น ม……../……... 
โรงเรียนโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม ซึ่งเป็นนักเรียนในปกครองของท่าน  ได้ประพฤติผิดระเบียบวินัยของโรงเรียนดังนี้ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  จึงขอเชิญท่านไปพบที่โรงเรียนโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม ในวันที่………เดือน……...............………
พ.ศ……………..เวลา………………น.  ที่ห้องฝ่ายกิจการนักเรียน  เพื่อทราบรายละเอียดต่าง ๆ และร่วมมือกับทางโรงเรียนเพื่อ
หาวิธีปรับปรุงแก้ไขในทางที่ดี  หากท่านไม่ไปพบตามวันเวลาดังกล่าวทางโรงเรียนถือว่าท่านไม่ประสงค์ให้เด็กในความ
ปกครองของท่านเรียนในโรงเรียนโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม โรงเรียนจะพิจารณาด าเนินการต่อไป 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและหวังว่าคงได้รับความร่วมมือจากท่านเป็นอย่างดี 
 

           ขอแสดงความนับถือ 
.......................................................... 

(……………………................................……………) 
หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่…….. 

 
............................................................ 

(................................................) 
                          ผูช้่วย/รองผู้อ านวยการ  

..................................................................................... .................................................................................................  
แบบตอบรับ 

เรียน    ผู้อ านวยการโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 
  ข้าพเจ้า…………………………..............................…………….ผู้ปกครองของ……………….........…………………….. 
นักเรียนชั้น ม……/……  (  )  ยินดี    (  )  ขัดข้อง  มาตามวันที่นัดหมายคือวันที่………เดือน……………………..พ.ศ…………….  
หรือ  ขอเลื่อนเป็นวันที่………เดือน……....................………………พ.ศ…………… 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
        

ลงชื่อ………………………........................………….... 
               (………………….......................………………) 
                       ผู้ปกครอง 
 
 
 



 
 

บันทึกการท าทัณฑ์บนนักเรียน 
โรงเรียนโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 

วันที่...........เดือน..............................พ.ศ...................... 
   

ข้าพเจ้า................................................................เป็นผู้ปกครองของ........................................................... 
นักเรียนชั้น ม......./........เลขประจ าตัว.......................ปัจจุบันพักอยู่บ้านเลขที่.........หมู่ที่........ถนน............................. 
ต าบล............................................อ าเภอ.................................................จังหวัด..........................................................            
หมายเลขโทรศัพท์(ที่สามารถติดต่อได้)........................................เกี่ยวข้องกับนักเรียนเป็น........................................ 
ได้รับทราบความผิดของ(ชื่อนักเรียน)............................................................................ที่ได้กระท าไปแล้ว 
  เป็นการกระท าท่ีไม่เหมาะสมกับสภาพความเป็นนักเรียนอย่างยิ่ง  จึงยินยอมท าทัณฑ์บนไว้ให้แก่  
(ชื่อนักเรียน).....................................................................................นักเรียนโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม ว่าข้าพเจ้าจะ
ควบคุมดูแลและกวดขันให้........................................................................ ซึ่งเป็นนักเรียนในความปกครองของข้าพเจ้า 
ไม่ให้ประพฤติเช่นนี้อีกต่อไป อันจะน าความเสื่อมเสียมาสู่ตนเอง  สถาบันฯ และจะเข้มงวดให้  
(ชื่อนักเรียน)..........................................................................................ปฏิบัติตามระเบียบวินัยของโรงเรียนโดยเคร่งครัด 
  หากปรากฎว่า (ชื่อนักเรียน).....................................................................ประพฤติผิดท านองนี้อีกหรืออย่าง
อ่ืนอันเป็นการฝ่าฝืนทัณฑ์บนนี้ไม่ว่ากรณีใดๆ ข้าพเจ้ายินยอมให้โรงเรียนพิจารณาสภาพการเป็นนักเรียน  โดยด าเนินการ   
ย้ายสถานศึกษา 
 
     ลงชื่อ......................................................ผู้ท าทัณฑ์บน(ผู้ปกครอง) 
     ลงชื่อ......................................................นักเรียนผู้กระท าความผิด 
     ลงชื่อ......................................................ครปูรึกษา 
     ลงชื่อ......................................................หัวหน้าระดับ 
     ลงชื่อ......................................................ผู้ช่วย/รองผู้อ านวยการ 
บันทึกเพิ่มเติม 
  .................................................................................................................................. ......................... 
  ....................................................................................................... .................................................... 
  ............................................................................................................................. .............................. 
        
      ..................................................... 

( ............................................ )                                                                                                                                                                            
                                       ต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 
 
 
 
 
 



 
 
 

โรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 
วันที่ ............ เดือน........................... พ.ศ. ................... 

เรื่อง    ให้นักเรียนย้ายสถานศึกษา 
เรียน    ผู้ปกครอง .............................................................................  นักเรียนชั้น  ม. ......./........ 
  ด้วยปรากฎว่า ................................................................... นักเรียนชั้น  ม. ......./...... เลขประจ าตัว..............                    
ซึ่งเป็นนักเรียนที่อยู่ในปกครองของท่าน  ได้กระท าผิดอยู่เสมอ ๆ  ซึ่งทางโรงเรียนได้ลงโทษตามขั้นตอนของการลงโทษ   
แต่นักเรียนก็ไม่ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม  ความผิดต่างๆ  ที่ได้กระท าไป  มีดังนี้ 
 1.  ...................................................................................................................................................................  

2.  ......................................................................................................................... .......................................... 
 3.  ......................................................................................................................... .......................................... 
 4.  ............................................................ .......................................................................................................  

5.  ......................................................................................................................... .......................................... 
  ทางโรงเรียนได้พิจารณาแล้วเห็นว่า........................................................... ไม่ส านึกในความผิดที่ได้กระท า  
ไม่ปรับปรุงแก้ไขตนเองให้ดีขึ้น   จึงลงโทษให้นักเรียนย้ายสถานศึกษาและพ้นสถาพการเป็นนักเรียนของโรงเรียนดอยเต่า
วิทยาคม ตั้งแต่วันที่ ......... เดือน............................................ พ.ศ. ....................  เป็นต้นไป      

 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
              ขอแสดงความนับถือ 
       
 
                     (  ..................................... ) 
                       ผู้อ านวยการโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

โรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 
วันที่……….เดือน……………………….พ.ศ………….. 

เรื่อง    นักเรียนมาสาย 
เรียน    ผู้ปกครอง…………………….........................…………………… 
   
  เนื่องจาก………………………........................................………………………………นักเรียนชั้น ม……./……… 
ซึ่งอยู่ในความปกครองของท่านได้ไปโรงเรียนสาย  ประจ าเดือน………………......................………………พ.ศ……………….... 
ในวันที่ดังต่อไปนี้ …………………………………...........................................................................................................………… 
  ดังนั้น  ทางโรงเรียนจึงแจ้งให้ท่านทราบ  หรือถ้านักเรียนที่อยู่ในความปกครองของท่านมิได้ไป 
โรงเรียนสายตามท่ีโรงเรียนแจ้งให้ทราบนี้  ขอได้โปรดให้ท่านติดต่อกลับไปทางโรงเรียนโดยด่วนด้วย  เพ่ือร่วมกัน 
พิจารณาหาทางแก้ไขปัญหานี้ต่อไป  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
                                                                  ขอแสดงความนับถือ 

 
      ลงชื่อ……………………………..….ครทูี่ปรึกษา 
     (……………………........................……………….) 
เบอร์โทร.............................................................. 

  
 

***************************************** 

 
หนังสือตอบรับ 

เรื่อง……………………………………………………..ครั้งที่……………. 
  ข้าพเจ้า…………….......................……………………เป็นผู้ปกครองของ………............……………………………… 
นักเรียนชั้น ม……/…… ไดร้ับหนังสือของทางโรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม ลงวันที่………เดือน…………….พ.ศ………………แล้ว  ด้วย
ความขอบคุณยิ่งและจะติดต่อกลับไปทางโรงเรียน ในวันที่……..เดือน……………..........................พ.ศ…..........…… 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
      ลงชื่อ………………………...............………ผู้ปกครอง 
       (……………………….........................…………) 
                ………../…………/………. 
 

 
 
 
 
 



 

 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 
ที…่………………..วันที่…………เดือน……………………………พ.ศ……………. 
เรื่อง    ขออนุญาตให้นักเรียนมาโรงเรียนสาย 
 

 

เรียน    หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน   
 

  เนื่องด้วยข้าพเจ้า…………....................…………………………………ผู้ปกครองของ………………………………….............… 

นักเรียนชั้น.…../…… มีความจ าเป็นต้องให้นักเรียนในความปกครองของข้าพเจ้ามาโรงเรียนสายในภาคเรียนที่ ……………… 
เนื่องจากมีความจ าเป็น ดังนี้
............................................................................................................................. .......................................................................
.............................................................................................................................................................. ...................................... 
   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
            ...................................................... 
       ( ........................................................... )   
                ผู้ปกครอง             
       

     ...................................................... 
       ( ........................................................... )   
                ครูที่ปรึกษา 

   
      ...................................................... 

       ( ........................................................... )   
                หัวหน้าระดับชั้น 
 
       .................................................. 

    ( .....................................) 
               ผู้ช่วย/รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารกิจการนักเรียน 

 
 

 

 



 

                            โรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 
                วันที่ ……  เดือน …………………… พ.ศ. …………… 

เร่ือง    ติดตามนักเรียนขาดเรียน  คร้ังที่ ……… 
เรียน   ผู้ปกครอง  ……………………………………………… 

               เนื่องจาก  ……………………………......................................................…………………นักเรียนชั้น  ม……./….….. 
ซึ่งอยู่ในความปกครองของท่าน  ได้ขาดเรียนโดยทางโรงเรียนไม่ทราบสาเหตุในเดือน .…….............……………พ.ศ. …………..ที่ผ่านมา
เป็นจ านวน………….วัน   คือในวันที่  ……………………………………………………………………….……ทางโรงเรียนจึงได้ส่งหนงัสือติดตามมา  
โปรดแจ้งสาเหตุให้ทางโรงเรียนทราบโดยด่วน 
      ทางโรงเรียนหวังวา่คงได้รับความร่วมมือจากท่านด้วยดี  และขอขอบพระคุณมา  ณ โอกาสนี้ 
        

ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงชื่อ……………………......…………ครูที่ปรึกษา 
(………………......................………………..) 

ลงชื่อ………………………………….หัวหน้าระดับ 
(……………............................…………………..) 

 
********************************************************************** 

 
หนังสือตอบรับ (ส่งกลับคนืไปโรงเรียน) 

 
เรียน   ผู้อ านวยการ โรงเรียนดอยเต่าวิทยาคม 
 
            ข้าพเจ้า…………....................…………………………………ผูป้กครองของ………………………………….............……… 
นักเรียนชั้น.…../…… ได้ทราบเร่ือง  นักเรียนขาดเรียน  ที่ทางโรงเรียนแจ้งมาให้ทราบแล้ว  ยินดีให้ความร่วมมือกับทางโรงเรียน   
โดยจะตักเตือนและกวดขนัให้นกัเรียนในความปกครอง  ได้ประพฤติปฏิบัติตามระเบียบของโรงเรียนทุกประการ 
  ขอเรียนชี้แจงให้ทางโรงเรียนทราบเร่ืองนักเรียนขาดเรียน  ดังนี…้……………….............................……………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………...........................................................................................................................................… 

 
ขอแสดงความนับถือ 
 

 
      ลงชื่อ.......................................................... 
         (………………….…......................…………..) 

               ผู้ปกครองนักเรียน 
  

 


